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Zatqcznik nr 6 do zarzgdzenia nr 37 Rektora Ut z dnia 15.12.2025 r.

Zasady wydatkowania i rozliczania srodkéw przyznanych przez rektora

Rozliczenie wydatkéw odbywa sie wytacznie na podstawie wystawionych faktur VAT, rachunkdw
przelewowych i gotéwkowych wystawionych na:

Uniwersytet £édzki, ul. Narutowicza 68, 90-131 tddz, NIP-724-000-32-43.

Wszystkie dokumenty finansowe (np. faktury, rachunki, noty wewnetrzne, delegacje) kota
naukowe niezwtocznie przekazujg do jednostek finansowych wydziatu, wydziatdw lub szkoty
doktorskiej, przy ktérych funkcjonujg celem ich rozliczenia, natomiast w Centrum Ksztatcenia
i Spraw Osdb Studiujgcych, powinno zostac ztozone sprawozdanie z wykorzystania sSrodkow
otrzymanych od rektora.

Rozliczenie dokumentdéw finansowych odbywa sie na zasadach obowigzujgcych w Uniwersytecie
tédzkim.

W przypadku dokumentéw poswiadczajgcych o ptatnosci dokonanej ze srodkéw wtasnych
cztonka kota naukowego, nalezy umiesci¢ réwniez informacje na ww. dokumentach finansowych
komu majg by¢ zwrécone srodki wraz z numerem konta bankowego wskazanej osoby ijego
wtasnorecznym podpisem.

Wszystkie przelewy, w tym przedptaty na konferencje, zjazdy, optaty cztonkowskie dokonuje
Kwestura Ut na podstawie dokumentéw przedtozonych do jednostek finansowych wydziatu,
wydziatéw lub szkoty doktorskiej, przy ktdrych kota funkcjonuja.

Przy wydawaniu srodkéw pozyskanych (srodkéw obcych) obowigzujg takie same zasady
rozliczenia, jak przy rozliczaniu dofinansowania z funduszu rektora.

Finansowanie kota naukowego przez podmioty zewnetrzne wymaga kazdorazowo zawarcia
umowy o wspodtpracy albo sponsoringu lub innej umowy o podobnym charakterze, ktérej projekt
podlega zaopiniowaniu przez Zespo6t Radcow Prawnych Ut oraz zatwierdzeniu przez kwestora

i rektora.

Przed dokonaniem zakupu organizator przedsiewziecia zobowigzany jest sprawdzi¢ czy na dany
rodzaj planowanych wydatkéw Uniwersytet tddzki ma podpisane umowy przetargowe. Jesli tak,
zakup moze nastgpic tylko u tych podmiotdow.

W przypadku braku odpowiednich uméw przetargowych przed dokonaniem zakupu nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynkowe u co najmniej trzech oferentéw, ustali¢ czy towar lub ustuga
sg ujete w aktualnym Regulaminie zamoéwien publicznych. Jesli nie, nalezy zwrdcic sie do
Centrum Zamodwien Publicznych i Zakupdéw, za posrednictwem jednostek finansowych wydziatu
lub szkoty doktorskiej, przy ktérych kota funkcjonujg o wskazanie trybu zamdwien publicznych
na zakup produktu lub wykonanie ustugi. Do takiego wniosku nalezy dotgczy¢ informacje

o cenach wynikajacych z przeprowadzonego rozeznania rynkowego oraz okreslenia zrédet
finansowania zakupu.

W przypadku konferencji nalezy zgtosi¢ konferencje do jednostki uniwersyteckiej za
posrednictwem formularza dostepnego na stronie uniwersyteckiej, celem nadania numeru
projektowego konferencji, czasu realizacji, Zzrédta finansowania (Srodki dziekana, rektora, wptaty
uczestnikdw, umowy sponsoringu itp.). Organizatorzy konferencji zobowigzanisg do
wyznaczenia jej kierownika, do ktérego zadan bedzie naleze¢ rowniez rozliczenie wydatkéw
zwigzanych z konferencjg wraz z dotgczeniem pism okreslajgcych zrédta sfinansowania danego
projektu.

Kota naukowe zobowigzane sg do rozliczenia i ztozenia sprawozdania z wykorzystania sSrodkéw
do Centrum Ksztatceniai Spraw Oséb Studiujgcych, nie pdzniej niz do 15 stycznia kolejnego roku
kalendarzowego.



