
Witamy w systemie rekrutacyjnym UŁ!  

Niniejsza instrukcja „krok po kroku” pomoże Ci zapisać się  na egzamin TELC.  

1) Wchodzimy na stronę rekrutacja.uni.lodz.pl i wybieramy kafelek Egzaminy TELC: 

 

2) Na górze strony wybieramy opcję „utwórz konto” (bądź „zaloguj się”, jeżeli mamy już 
konto w systemie): 
 

 

3) Przy tworzeniu konta należy zaakceptować klauzulę informacyjną. Klikamy 
„zapoznałam/em się…” → klikamy „Kontynuuj”: 



 

4) Wpisujemy adres email i  hasło → klikamy „Utwórz konto”:  

 

5) Na podany adres email przyjdzie link aktywacyjny. Aktywujemy konto klikając link z 
maila. Logujemy się. Po zalogowaniu się widzimy swoje konto. Teraz klikamy 
„Formularze osobowe”: 

 

6) Przechodzimy do zakładki “Podstawowe dane osobowe”: 



 

7) Wpisujemy Imię i Nazwisko (zgodnie z paszportem zagranicznym) → klikamy „Zapisz”: 

 

8) Przechodzimy do zakładki “Adres i dane kontaktowe” → uzupełniamy numer telefonu → 
klikamy „Zapisz”: 



 

9) Po zapisaniu danych przechodzimy do zakładki „Oferta”: 

 

10)  Wybieramy „Polski”, →klikamy „Zapisz się”: 

 



 

11) Zapisanie się na egzamin wymaga zaakceptowania dodatkowej klauzuli informacyjnej. 
Klikamy „Zapoznałem się…” → klikamy „Kontynuuj”: 

 

12) Odpowiadamy na dwa wymagane pytania i klikamy „Kontynuuj”: 

 

13) Zapisaliśmy się na egzamin, lecz mamy przed sobą jeszcze uzupełnianie dodatkowych 
informacji oraz zatwierdzenie zgłoszenia. Przechodzimy do zakładki „Moje zgłoszenia 
rekrutacyjne” klikając w link, który system nam podpowiada:  



 

14) W zakładce „Moje zgłoszenia rekrutacyjne” przy zgłoszeniu na egzamin z „telc język 
polski B1/B2” klikamy „Dokumenty i dalsze kroki”:  

 

15) Tutaj  generujemy „Deklarację udziału w egzaminie” oraz, w razie dokonywania 
przelewu z poza terytorium RP, dokument dla banku (Invoice). W przypadku 
dokonywania opłaty z Polski Invoice nie jest potrzebny. 

 

16) Przechodzimy z powrotem do zakładki „Zgłoszenia rekrutacyjne”: 



 

17) Klikamy link „Dokumenty i dodatkowe informacje”: 

 

18) Teraz musimy wgrać podpisaną i zeskanowaną „Deklarację udziału w egzaminie”,  
potwierdzenie dokonania opłaty oraz odpowiedzieć na dodatkowe pytania. Wszystkie 
pola z gwiazdką* są obowiązkowe,  system pozwoli zapisać odpowiedzi dopiero po 
uzupełnieniu wszystkich pól. 

 

19) Po zapisaniu danych przechodzimy do zakładki: „Zgłoszenia rekrutacyjne”: 



 

20) Teraz musimy zatwierdzić zgłoszenie. Klikamy „ Potwierdź zgłoszenie”: 

 

21) Wyświetla nam się komunikat, który należy zaakceptować: 

 



22)  Zgłoszenie zostało potwierdzone ������ Wszystkie szczegóły dotyczące organizacji 
egzaminu dostaniesz w wiadomości w systemie.  

 

 

 

 

 

 


