KOMUNIKAT KWESTORA Z DN. 24 STYCZNIA 2025 R.

Szanowni Panstwo,

przypominam, ze w sprawie realizacji wyjazdoéw krajowych i zagranicznych obowigzuje
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej oraz wydane na bazie tego przepisu
wykonawczego Zarzagdzenie nr 42 Rektora Uniwersytetu Lodzkiego z dnia 2.01.2017 r. w
sprawie zasad delegowania i rozliczania kosztéw wyjazdow krajowych 1 zagranicznych
pracownikow UL, doktorantow i studentéw UL oraz osob spoza UL (tekst ujednolicony.
uwzgledniajgcy zmiany). W zwigzku z tym przypominam, ze dokumenty dotyczace
realizacji wyjazdow krajowych i zagranicznych (faktury zakupowe, faktury proforma,

platnosci karta UL — przedplata) nie mogg uwzglg¢dniac¢ m. in. kosztow:

1. $niadania, obiadu, kolacji i innych positkow,
2. kosztow podroézy (m.in. oplat parkingowych, oplat za korzystanie z autostrad,

winiet) oraz kosztéw paliwa - w przypadku wykorzystania samochodu prywatnego

do celow sluzbowych.

Na wyzej wymienione koszty przystuguje dieta (§14, pkt 1, ppkt 1 Zarzadzenia nr 42
Rektora Uniwersytetu Lodzkiego) oraz zwrot w ramach limitu wynikajacego z iloczynu
przejechanych kilometrow i stawki za kilometr przebiegu pojazdu (§14, pkt.4 Zarzadzenia nr

42 Rektora Uniwersytetu Lédzkiego z dnia 2.01.2017 1.).

W  przypadku delegacji zagranicznych oplaty m.in. za udzial w wycieczkach
pokonferencyjnych, za wstep do muzeum itp. moga zosta¢ pokryte tylko w przypadku gdy koszt
zostanie uznany przez pracodawce za zasadny (§14, pkt 1, ppkt 5 Zarzadzenia nr 42 Rektora

Uniwersytetu Lodzkiego z dnia 2.01.2017 r.).

Uwaga: Wszystkie koszty zwigzane z rozliczeniem podrozy stluzbowych krajowych
i zagranicznych powinny zosta¢ rozliczone w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od
powrotu (§15, pkt 1 Zarzadzenia nr 42 Rektora Uniwersytetu Lodzkiego z dnia 2.01.2017 1.).

Powyzszy termin dotyczy wszystkich dokumentdéw finansowych.
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