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e UNIWERSYTET SCienceo N

Uczelniany System Informacji o Osiagnieciach

Poradnik doktoranta

Jak poprawnie wprowadzac¢ dane do ScienceON
| unikng¢ bteddéw w raporcie rocznym

Raport roczny generowany w systemie ScienceON jest tworzony na podstawie danych
wprowadzonych przez osobe ksztatcgca sie w szkole doktorskiej.

Jakosé¢ raportu zalezy wiec bezposrednio od kompletnosci i poprawnosci wpisoéw.
Ponizsze wskazowki pomogg unikngé¢ najczestszych btedéw oraz przygotowac raport w

sposoéb rzetelny i spojny.

Uwaga: raport dla szkdét doktorskich UL prezentuje dane w ramach

czasowych roku akademickiego.+

WAZNE:

Tekst wpisany w polu nazwy aktywnosci lub osiggniecia zostaje wykazany w raporcie.

Konieczne jest wpisanie dat aktywnosci — dziennej daty (rok, miesiac, dzien)
rozpoczecia i dziennej daty (rok, miesiac, dzien) zakonczenia danej aktywnosci.
Nieistotne jest przy tym, czy pole jest oznaczone gwiazdka jako obowigzkowe.
W przypadku braku dat — aktywnosé¢ nie zostanie wykazana w raporcie.

Uwaga: Nie czekaj z wpisywaniem aktywnosci do ostatnich dni przed ztozeniem
dokumentacji. Aktywnosci niezatwierdzone przez administratora nie pojawia sie
w raporcie. Aby uniknaé¢ problemoéw przy rozliczeniu, nalezy wprowadzac¢ je na biezaco

i pozostawi¢ odpowiedni czas na ich zatwierdzenie.
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|. UZUPELNIANIE DANYCH W SYSTEMIE ScienceON IR

1. Pamietaj: raport jest tak dobry, jak dane, ktére wprowadzisz 23:53

Uzupetniajgc system ScienceOn zwré¢ uwage:

M czy kazda aktywno$¢ ma poprawne daty,

M czy konferencje zostaty prawidtowo oznaczone jako krajowe lub zagraniczne,

M czy aktywnosci zostaty przyporzadkowane do wtasciwych kategorii,

M czy zostaty uzupetnione wymagane dokumenty lub linki potwierdzajgce aktywnos$é,

M czy ta sama aktywnos$¢ nie zostata juz wprowadzona w innej (pokrewnej) kategorii.

2. Uzupetniaj petne dane aktywnosci %&3

Zawsze staraj sie podawa¢ w nazwie aktywnosci:

1) dla konferencji:
e rodzaj wystgpienia (referat, poster, wystgpienie plakatowe)
o tytut referatu lub posteru,

e petng nazwe konferenciji,

2) dla mobilnosci:
e charakter wyjazdu,
e nazwe instytuciji,

e miejsce.

3. Aktualizuj publikacje po ich ukazaniu sie S‘,’;%

W kategorii ,Publikacje” istnieje mozliwos¢é wykazania publikacji, ktéra juz zostata wydana
albo publikacji w druku. Czestym btedem jest pozostawienie danych publikacji w wersji
niepetnej na diuzszy czas — takze wtedy, gdy publikacja jest juz w obiegu.
Po ukazaniu sie publikacji nalezy uzupeié:

e DOI,

e numer tomu / zeszytu / przedziat stron (jesli dotyczy),

e dane wydawnicze publikaciji.
Uzupetnienie powyzszych informacji powinno sie odby¢ w formie zgtoszenia do

administratora ScienceOn.
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4. Korzystaj z dokumentow potwierdzajgcych aktywnos¢ lub osiggniecie ﬁ%

W celu potwierdzenia wprowadzanych danych nalezy zatgczyc¢:
o certyfikat / zaswiadczenie,
e program wydarzenia / link do zrédta

nalezy to zrobi¢ juz przy wprowadzaniu danych. Umozliwia to weryfikacje aktywnosci.

5. Nie wpisuj zaje¢ ujetych w planie ksztatcenia szkotly doktorskiej 23:53
Nie nalezy zgtasza¢ jako dodatkowych osiggnie¢ lub aktywnosci m.in.:
¢ interdyscyplinarnego seminarium doktoranckiego,
e praktyk dydaktycznych realizowanych w ramach programu szkoty doktorskiej,

Sa to elementy obowigzkowe programu ksztatcenia, a nie dodatkowe osiggniecia naukowe.

6. Lacz aktywnosci z projektem badawczym lub instytucja éf}%

Korzystaj z funkcji ,,Powigzania” w celu wykazania relacji miedzy dang aktywnoscig i
projektem badawczym (np. wyjazd na konferencje w ramach projektu badawczego) lub
instytucjg (np. staz realizowany w uczelni zagranicznej)

W szczegolnosci warto powigzaé z projektem:
e udziat w konferencjach (warsztatach itp.),
e mobilnosci (w tym szkoty letnie i staze naukowe),

e publikacje.

7. Nie dubluj aktywnosci S

Ta sama aktywnos¢ powinna byc¢ raportowana tylko raz — w kategorii najlepiej
odzwierciedlajgcej jej charakter. Nalezy unika¢ wykazywania tego samego dziatania
jednoczesnie jako mobilnosci, szkolenia i wydarzenia.

Nieprawidiowo:
o ta sama szkota letnia wpisana jako ,mobilnos¢” oraz jako ,szkolenie”,
e organizacja konferencji wpisana jako ,czionkostwo” vs. ,organizacja wydarzenia”,

o ten sam referat wpisany jako ,konferencja” oraz jako ,inne osiggniecie”

Prawidtowo:

Wybierz kategorie najlepiej opisujgcag charakter aktywnosci (patrz kohcowa tabela).
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8. Aktualizuj aktywnosci wieloletnie @s

Dotyczy szczegdlnie:
e udziatu w projektach badawczych,
o czlonkostwa w zespotach (kotach naukowych, radach, komisjach) na uczelni,
o dziatalnosci w organizacjach,

W przypadku projektow badawczych konieczne jest wpisanie daty zakonczenia projektu,
nawet jezeli wykracza ona poza aktualny rok akademicki, ktéry podlega rozliczeniu
(aktywnosci wieloletnie, ktére obejmujg okres danego roku akademickiego bedg wykazane w
raporcie dotyczgcym tego roku).

Jezeli aktywnosc trwa kilka lat i nie masz informaciji, kiedy sie zakonczy (np. w przypadku
cztonkostwa w kole naukowym czy zespole) — wpisz w polu data zakonczenia ostatni dzien
okresu ktory rozliczasz w raporcie czyli w przypadku roku akademickiego — 30 wrzesnia
danego roku. Jezeli w kolejnym roku akademickim bedziesz kontynuowac te aktywnosé,
konieczne jest wpisanie jej ponownie do systemu z datami rozpoczecia i zakohczenia

obejmujgcymi dany rok.

€

Przykiad:
e czionkostwo w kole naukowym — data rozpoczecia 2025-10-15, data zakonczenia
2026-09-30.
e udziat w projekcie badawczym — data rozpoczecia 2023-10-01, data zakonczenia
2027-06-30

Il. POPRAWNA KLASYFIKACJA AKTYWNOSCI ¢

1. Jakie aktywnosci nalezy zglasza¢ jako cztonkostwo? O

Jako czionkostwo nalezy wykazywac petnienie funkgji lub aktywny udziat w:
e radach, komisjach i zespotach uczelnianych,
e samorzgdzie doktorantow,
e krajowych organizacjach naukowych i zawodowych, w tym w sieciach badawczych,

e organizacjach miedzynarodowych.

Nie nalezy wykazywac jako cztonkostwa jednorazowego udziatu w wydarzeniu, konferenciji,

szkoleniu czy projekcie.
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2. Mobilnosé, szkolenie czy wydarzenie? O

e Mobilnos¢ obejmuje aktywnosci wymagajgce wyjazdu lub czasowej zmiany miejsca
realizacji badan, np. staze naukowe, wizyty studyjne, kwerendy, szkoty letnie,
badania terenowe czy pobyty badawcze w innych jednostkach.

o Szkolenie obejmuje kursy i inne formy podnoszenia kompetencji zakonczone
uzyskaniem nowych umiejetnosci lub certyfikatu.

Wazne: Jezeli chcesz wykaza¢ udziat w szkoleniu — wpisz je w Kategorii
»Osiagniecia- Ukoczone kursy certyfikowane”
o Konferencje i wydarzenia obejmuje aktywny udziat w konferencjach, seminariach,

warsztatach i innych wydarzeniach naukowych (np. wykfad, referat, poster).

Przyktad:
e udziat w letniej szkole naukowej realizowanej za granicg nalezy wykazac przede
wszystkim jako mobilnosé,
o ukonczenie kursu zakonczonego certyfikatem nalezy wykazaé jako szkolenie,

o referat podczas konferencji nalezy wykazac jako wydarzenie/udziat w konferenciji.

Wazne:

Bierne uczestnictwo w konferencji nie powinno by¢ wykazywane jako osiggniecie naukowe.

3. Dziatalnosé¢ organizacyjna a dziatalnos¢ spoteczna 0

o Do dziatalnosci organizacyjnej nalezy zalicza¢ aktywnosci zwigzane z organizacjg
zycia naukowego, akademickiego lub zawodowego, np. czionkostwo w komitetach
organizacyjnych konferenciji, organizacje wydarzen naukowych, prace w zespotfach i
komisjach uczelnianych, dziatalnos¢ w samorzadzie doktorantéw czy udziat w pracach
zespotéw zadaniowych.

o Do dziatalnosci spotecznej nalezy zalicza¢ dziatania realizowane na rzecz fundacji,
spotecznosci, organizacji pozarzgdowych, srodowiska lokalnego lub okreslonych grup
spotecznych, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z organizacjg dziatalnosci naukowej

lub funkcjonowaniem uczelni.

4. Konferencja: zagraniczna, krajowa czy miedzynarodowa? O’

Przy wprowadzaniu aktywnosci konferencyjnych do systemu ScienceON nalezy zwrécié
szczegolng uwage na prawidtowe okreslenie charakteru konferencji, poniewaz ma to wptyw

na sposob prezentacji danych w raporcie rocznym dla szkét doktorskich. Raport rozréznia
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bowiem udziat w konferencjach krajowych oraz udziat w konferencjach zagranicznych,

a dodatkowo wskazuje, czy konferencja krajowa miata charakter miedzynarodowy.

Konferencja zagraniczna
Za konferencje zagraniczng nalezy uzna¢ wydarzenie organizowane poza granicami Polski,

niezaleznie od jezyka obrad czy skfadu uczestnikow.

4

Konferencja krajowa
Za konferencje krajowg nalezy uzna¢ wydarzenie organizowane w Polsce.
W formularzu nalezy dodatkowo okresli¢, czy jest to konferencja:

 miedzynarodowa — w sytuaciji, kiedy co najmniej 1/3 czynnych uczestnikow
reprezentuje osrodki zagraniczne;

¢ krajowa — w sytuaciji, kiedy uczestnikami sg gtdwnie przedstawiciele polskich
instytuciji.

W raporcie w czesci ,,Udziat w konferencjach krajowych” dodatkowo pojawia sie

informacja, czy dana konferencja miata charakter miedzynarodowy (, TAK/NIE”).

Przyktady:

o Referat wygtoszony podczas konferencji w Bratystawie zostanie wykazany jako
udziat w konferencji zagranicznej.

o Referat wygtoszony podczas konferencji organizowanej w todzi z udziatem
naukowcow z kilku krajow (potowa prelegentdw reprezentuje osrodki zagraniczne)
zostanie wykazany jako udziat w konferencji krajowej — konferencja
miedzynarodowa (TAK).

o Referat wygtoszony podczas ogodlnopolskiej konferencji doktoranckiej w Krakowie
zostanie wykazany jako udziat w konferencji krajowej — konferencja

miedzynarodowa (NIE).

5. Patenty/zgtoszenia patentowe 0’

Za wprowadzenie do systemu danych na temat patentow i zgtoszen patentowych odpowiada
Centrum Transferu Technologii UL (CTT). Jezeli chcesz wykazac¢ patent lub zgtoszenie

patentowe zgtos to do administratora ScienceOn z CTT.
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. SPRAWDZENIE DANYCH @

Przed wygenerowaniem raportu sprawdz na swoim profilu w systemie ScienceOn
poprawnos$¢ wszystkich danych oraz upewnij sie, ze wszystkie aktywnosci zostaty
zatwierdzone przez administratora ScienceOn. Jesli dostrzezesz bledy i nie masz

mozliwosci edycji, popros administratora o pomoc uzupetnieniu danych albo o
usuniecie wadliwego wpisu. Zwré¢ uwage, czy nie ma ponizszych bledéw:

Najczestsze btedy doktorantéow

X wybieranie niewtasciwej kategorii aktywnosci,

X dublowanie tej samej aktywnosci w kilku kategoriach,

X nieaktualizowanie wieloletnich funkgji i cztonkostw,

X podawanie osiggnie¢ sprzed rozpoczecia ksztatcenia,

X brak dat zakonczenia aktywnosci,

X brak powigzania aktywnos$ci z projektem.

Raport mozna generowa¢ kilkukrotnie.

Przyktadowy wykaz aktywnosci i osiggnie¢ oraz odpowiadajgcych im modutéw

w ScienceON prezentuje ponizsza tabela Q

Moja aktywnos¢é
Referat wygtoszony na
konferenciji

Poster / prezentacja
plakatu naukowego
Organizacja konferencji
naukowe;j

Organizacja warsztatow

Cztonkostwo w komitecie
organizacyjnym
konferenciji

Czilonkostwo w komitecie
programowym
konferenciji

Prowadzenie warsztatow

naukowych

Modut w ScienceON
Aktywnosci — Konferencje i
wydarzenia

Aktywnosci — Konferencje i
wydarzenia

Aktywnosci — Konferencje i
wydarzenia

Aktywnosci — Konferencje i
wydarzenia

Aktywnosci — Konferencje i

wydarzenia

Aktywnosci — Konferencje i

wydarzenia

Aktywnosci — Konferencje i

wydarzenia

Rodzaj aktywnosci

Wygtoszone referaty/wyktady

Wystgpienie plakatowe

Organizacja konferencji

Organizacja wydarzenia

Organizacja konferenc;ji

Czlonkostwo w komitecie

programowym

Prowadzenie sesiji
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Prowadzenie ses;ji
konferencyjnej

Udziat ekspercki w
konferenciji

Staz naukowy krajowy
lub zagraniczny

Szkota letnia

Wizyta studyjna

Kwerenda archiwalna lub
biblioteczna

Wykfad lub seminarium
na zaproszenie innej
jednostki

Udziat w projekcie

badawczym

Udziat w szkoleniu
zakohczonym
certyfikatem

Ukonczenie kursu online
zakonczonego
certyfikatem

Uzyskanie certyfikatu
kompetencyjnego
Uzyskanie certyfikatu
jezykowego

Nagroda konferencyjna

Nagroda Rektora

Cztonkostwo w kole

naukowym

Aktywnosci — Konferencje i
wydarzenia

Aktywnosci — Konferencje i
wydarzenia

Aktywnosci — Mobilnos¢ i
wspotpraca

Aktywnosci — Mobilnos¢ i
wspotpraca

Aktywnosci — Mobilnos¢ i
wspotpraca

Aktywnosci — Mobilnos¢ i
wspotpraca

Aktywnosci — Mobilnos¢ i

wspotpraca

Aktywnosci —Udziat w

realizacji projektu

Osiagniecia

Osiagniecia

Osiagniecia

Osiaggniecia

Osiggniecia — Nagrody i
wyroznienia

Osiggniecia — Nagrody i
wyrdznienia

Aktywnosci — Czionkostwo
we wtadzach i ciatach
towarzystw, organizacji i

instytuciji

Prowadzenie ses;ji

Uczestnictwo eksperckie w

konferenciji

Staz badawczy

Szkota letnia

Wizyta studyjna

Kwerenda

Przeprowadzone na

zaproszenie

wyktady/warsztaty/seminaria

Udziat w realizacji projektu UL

albo

Udziat w realizacji projektu poza

UL

Ukonczone kursy certyfikowane

Ukonczone kursy certyfikowane

Certyfikaty i akredytacje

Certyfikaty i akredytacje

Inne nagrody i wyréznienia

Nagrody i wyréznienia

Pozostate funkcje
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Czionkostwo w
samorzadzie

doktorantow

Czlonkostwo w
organizacji lub

towarzystwie naukowym

Czlonkostwo w sieci

badawczej

Cztonkostwo w radzie

lub komisji naukowej

Czilonkostwo w redakgiji
czasopisma
Cztonkostwo w radzie
naukowej czasopisma
Artykut naukowy
Rozdziat w monografii
Monografia naukowa

Materiaty konferencyjne

Patent lub zgtoszenie
patentowe
Kierowanie projektem

badawczym

Aktywnosci — Cztonkostwo
we wtadzach i ciatach
towarzystw, organizacji i
instytucji

Aktywnosci — Cztonkostwo
we wiadzach i ciatach
towarzystw, organizaciji i
instytuciji

Aktywnosci — Cztonkostwo
we wiadzach i ciatach
towarzystw, organizacji i
instytuciji

Aktywnosci — Cztonkostwo
we wtadzach i ciatach
towarzystw, organizacji i
instytucji

Aktywnosci — Czasopisma,
serie, antologie, kolekcje
Aktywnosci — Czasopisma,
serie, antologie, kolekcje
Publikacje

Publikacje

Publikacje

Publikacje

Patenty

Projekty

Czlonkostwo w komitecie,

radzie, zarzgdzie

Cztonkostwo w komitecie,

radzie, zarzgdzie

Cztonkostwo w sieci badawczej

Cztonkostwo w komitecie,

radzie, zarzgdzie

Odpowiednia funkcja
redakcyjna

Cztonek komitetu/rady
naukowej

Artykuty

Rozdziaty

Ksigzki

Rozdziaty (materiaty
konferencyjne)

Rejestrowane przez Centrum
Transferu Technologii UL
Rejestrowane przez Centrum
Wsparcia Projektow Ut- dane w
systemie pobierane z metryki
projektu, zamieszczonej w

Portalu Pracowniczym
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