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Załącznik nr 1 do OGŁOSZENIA/Umowy

Opis przedmiotu zamówienia – pakiet 1, 


Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu, przeprowadzeniu oraz zaliczeniu lektoratów z przedmiotów:
- Z JĘZYKA WĘGIERSKIEGO – pakiet 1,
- Z JĘZYKA CZESKIEGO – pakiet 2,
W tym przeprowadzeniu konsultacji językowych dla uczestników pakietu 1, 2.  

I. Pakiet 1, 2:	

Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie, przeprowadzenie zajęć oraz testów wiedzy, w trakcie trwania lektoratu a także zaliczenie danego lektoratu w tym także przeprowadzenie testu końcowego, testu promocyjnego (test zaliczeniowy z danego lektoratu) kończącego dany semestr. 
W trakcie roku wymagane jest przeprowadzenie minimum czterech testów cząstkowych sprawdzających poznaną wiedzę wraz z testami poprawkowymi dla osób, które nie uzyskały 60 % punktów w pierwszym terminie. Test poprawkowy nie może być powtórzeniem testu podstawowego. 
Wykonawca zobowiązany jest do:
1. opracowania i przygotowania pre i post testów celem określenia poziomu wiedzy i umiejętności poszczególnych uczestników. Test dla każdego z lektoratów przeprowadzony będzie dwukrotnie na początku i na końcu każdego semestru;
2.przeprowadzenia wśród uczestników lektoratów ankiet ewaluacyjnych oraz przekazania wypełnionych ankiet Zamawiającemu;
3.prowadzenia dziennika zajęć na formularzach otrzymanych od Zamawiającego oraz przekazania dziennika Zamawiającemu;
4.sprawdzenia listy obecności uczestników zajęć oraz przekazania jej Zamawiającemu; 
5.pilnego kontaktu z Zamawiającym w sytuacji pojawienia się jakichkolwiek przesłanek uniemożliwiających realizację zajęć bądź negatywnie wpływających na realizację projektu;

Zajęcia będą prowadzone w salach Zamawiającego (wyposażonych w sprzęt: tablica sucho-ścieralna, komputer, rzutnik multimedialny) i będą odbywać się od poniedziałku do czwartku w przedziale godzin 8.00 – 20.00. Zamawiający zastrzega sobie prawo podania szczegółowego planu zajęć po podpisaniu umowy. Planowany początek zajęć:
- początek II sem. w roku akademickim 2018 /2019 – marzec 2019 r.
- początek III sem. w roku akademickim 2019 / 2020 – październik 2019 r.
- początek IV sem. w roku akademickim 2019 / 2020 – luty 2020 r.
Pierwsze terminy realizacji mogą ulec przesunięciu. 
Zajęcia odbywają się na studiach (I) pierwszego stopnia studiów stacjonarnych.

Podręczniki będą kupowane przez uczestników. Wykonawca zobowiązuje się do użycia własnych, dodatkowych pomocy metodycznych utrwalających poznaną wiedzę, oraz dostarczenia (w formie papierowej i elektronicznej) studentom odpowiednich materiałów - w tym zamieszczania materiałów na platformie Zamawiającego - moodle. Wykonawca zobowiązuje się do posługiwania się platformą moodle. Zamawiającego oraz do m.in. zamieszczania opisu zajęć oraz dołączania materiałów wykorzystywanych w trakcie lekcji oraz zadanych do samodzielnej pracy dla uczestników, jak również do kontaktowania się ze studentami. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dziennika zajęć na formularzach otrzymanych od Zamawiającego oraz przekazania dziennika Zamawiającemu;
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Cele i elementy lektoratów:
1. Pogłębienie wiedzy uczestników dotyczącej gramatyki, słownictwa i zwrotów. Zdobycie i pogłębienie wiedzy na temat standardów i form pisemnych w danym języku wskazanym w pakietach 1, 2.  
2. Elementy lektoratów – pakiet 1, 2:
Każda lekcja musi zawierać następujące elementy:
a. sprawdzenie pracy domowej i upewnienie się, że nowy materiał został zrozumiany przez uczestników,
b. utrwalenia zagadnień z poprzednich zajęć i płynne połączenie ich z nowym materiałem,
c. zapewnienie odpowiedniego balansu pomiędzy pracą w grupach i na forum klasy, jak również pomiędzy materiałem z podręcznika a ćwiczeniami dodatkowymi,
d. przedzielanie ćwiczeń pasywnych ćwiczeniami wymagającymi interakcji,
e. uczenie słownictwa w sposób zapewniający zrozumienie i zdolność użycia wyrażeń przez uczestników w odpowiednim kontekście,
f. monitorowanie błędów uczestników i wyjaśnianie ich na tablicy,
g. używanie technik utrwalających nowo poznaną wiedzę,
h. używanie nowoczesnej technologii do poszerzenia wachlarza metod prezentowania i utrwalania materiału,
i. podsumowywanie najważniejszych nowo poznanych zagadnień / słownictwa na zakończenie lekcji, 
j. każda lekcja powinna być spójna i tworzyć logiczną całość.
3. Dodatkowe wymogi
1. Przygotowanie dodatkowych materiałów dydaktycznych przez lektora utrwalających wiedzę szczególnie z zakresu słownictwa jak i przerabianych zagadnień gramatycznych. Nowe zagadnienia powinny być utrwalane przynajmniej na trzech zajęciach. Cześć przerabianych materiałów dodatkowo będą umieszczanie w formie elektronicznej na platformie Zamawiającego. Wszystkie przygotowywane przez lektora materiały dydaktyczne powinny być opatrzone znakami graficznymi zgodnymi z identyfikacją wizualną projektu a prezentacje powinny być przygotowane wg wzoru prezentacji wskazanego przez Zamawiającego. 
2. Wykonawca może zostać zobowiązany do podpisania oświadczenia lub umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych zobowiązującego/zobowiązującej do zachowania przepisów zgodnych z RODO w związku z prowadzonymi lektoratami.
3. Informowanie Prodziekana ds. Nauczania WSMiP UŁ o wszelkich trudnościach w realizacji programów lektoratów oraz współpraca przy ich niwelowaniu. 
4. Przeprowadzenie ankiet satysfakcji po pierwszym miesiącu nauki, oraz dostosowanie metod prowadzenia zajęć do ich wyników.

II. Ilość godzin w każdym z pakietów:
Pakiet 1 - 120 h łącznie
Pakiet 2 - 120 h łącznie

Zamawiający 1 h lektoratu/zajęć/szkolenia rozumie, jako 45 min. (tzw. godzina lekcyjna).

III. KONSULTACJE
1. Konsultacje językowe - Pakiet 1,2

Poza formą kontaktowa zajęć, wykonawca zapewni możliwość konsultacji na platformie moodle w postaci czatu 3 h w tygodniu. Konsultacje winne odbywać się w poniedziałek i czwartek w godzinach pomiędzy 20.00 a 21.30. Terminy i godziny mogą ulec zmianie.



UWAGA
1. NALEŻY W CENIE 1 h LEKCYJNEJ (LEKTORATU/KURSU) SKALKULOWAĆ KOSZTY PRZEPROWADZENIA KONSULTACJI DODATKOWYCH.
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