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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU – ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiającego
Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź
Wydział Studiów Międzynarodowych i Politologicznych 
ul. Składowa 43, 90-127 Łódź


2. Tryb udzielania zamówienia
Zamówienie realizowane jest w trybie zapytania ofertowego.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim.
Wykonawcy są zobowiązani do zapoznania się z treścią niniejszego ogłoszenia. Wszelkie ewentualne uzupełnienia, zmiany, modyfikacje i wyjaśnienia treści ogłoszenia o zamówieniu będą zamieszczane na stronie internetowej 
http://zintegrowany.uni.lodz.pl
Wykonawcy są zobowiązani na bieżąco sprawdzać zawartość na w/w stronie folderu w celu sprawdzenia czy zawiera ewentualne czynności dokonane przez Zamawiającego, o których mowa powyżej. Za zapoznanie się z całością udostępnionych na stronie internetowej dokumentów odpowiada Wykonawca.

3. Opis przedmiotu zamówienia
1. [bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi hotelowej w terminie 13-20.01.2019 r. w hotelu na terenie miasta Łodzi.

2.  Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przez podwykonawcę. 

4.  Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia 13-20.01.2019 r.


5. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 -15.00 jest Danuta Klimaszewska – Centrum Nauki UŁ – e-mail: zpu@uni.lodz.pl
Wszelkie zapytania należy kierować na powyższy adres podając w tytule nr sprawy – zamówienie na usługę hotelową WSMIP.

6. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w ogłoszeniu o zamówieniu i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumencie.
2. Wykonawca składa ofertę wyłącznie na Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia. 
3. Oferty złożone w inny sposób nieuwzględniający warunków zawartych w ogłoszeniu i Formularzu oferty nie będą podlegały ocenie. 
4. Oferta (załączniki nr 1 niniejszego ogłoszenia), dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być́ sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
5. Oferta musi być́ sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
6. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
7. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
8. Oferty niekompletne nie będą rozpatrywane.
9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
12. Złożenie oferty nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o zawarcie umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania bez wyboru Wykonawcy.
13. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.
14. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osoby uprawnione. 
15. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.
16. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw, oświadczeń lub dokumentów albo złożył wadliwe, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
17. Jeżeli złożone wraz z ofertą informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) wówczas Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
18. Oferta i załączniki do oferty (tj. wymagane dokumenty) muszą być podpisane przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę wraz z załącznikami podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. Jeżeli osoba/osoby podpisująca(e) ofertę działa/działają na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo musi zostać załączone do oferty. Zalecane jest, aby podpis osoby uprawnionej/upoważnionej umożliwiał identyfikację jej imienia i nazwiska (np. będzie uzupełniony pieczątką imienną). Z treści dokumentu pełnomocnictwa winno wynikać uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy

7. Podwykonawstwo

1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji zamówienia.
2. W przypadku udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm (pełnych nazw podwykonawców), o ile są już one znane.

8. Miejsce oraz termin składania ofert
1. Oferty należy przesłać elektronicznie (zgodnie z zapisami pkt 5 i 6 niniejszego dokumentu) na adres e-mail: zpu@uni.lodz do dnia 11.01.2019 r. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania oferty ma data i godzina jej wpływu do Zamawiającego, a nie data wysłania. 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia ostatecznego terminu składania ofert. 

9. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich, jako cena brutto z podatkiem VAT wg obowiązującej stawki. 
2. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdów, akcyzę) związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

10. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą.
Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia finansowane między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich, w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.



11. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogą być przekazywane przez Strony tylko za pomocą drogi elektronicznej. 
Poprzez przesłanie drogą elektroniczną rozumie się przesłanie maila zawierającego skan dokumentu podpisanego przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo działające w imieniu Zamawiającego. 
W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Do kontaktu drogą elektroniczną z Zamawiającym należy użyć odpowiednio:
- adresu e-mail: zpu@uni.lodz.pl
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
3. Zamawiający poprawia w tekście oferty:
- oczywiste omyłki pisarskie,
- oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
- inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,
Przykładowe oczywiste omyłki rachunkowe poprawiane przez Zamawiającego:
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,
- jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się że prawidłowo podano cenę słownie.
Po dokonaniu poprawek zamawiający niezwłocznie powiadamia o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
3. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłek polegających na niezgodności z ogłoszeniem niepowodujących istotnych zmian w treści oferty nie zgodził się na ich poprawienie, podlega odrzuceniu.
5.  Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. 

	
12. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	Kryteria:
	Waga

	1.  Cena oferty brutto
	95 %

	2.  Aspekt społeczny  
	  5 %



1) Znaczenia kryteriów oraz sposobu oceny ofert:

1.1. Cena oferty brutto – 95 % (kryterium 1)
	              Cena oferty brutto będzie wynikała z „Ceny całkowitej oferty brutto”, zapisanej w pkt. A Formularza oferty, stanowiącego Załącznik nr 1 do Ogłoszenia. Ze wszystkich wartości Ci złożonych ofert, Zamawiający przyjmie wartość najmniejszą w danej części, jako Cminimum. Punktacja za cenę oferty w danej części ustalona jest w sposób następujący:

	          Cminimum
Cena  = ---------------------- x 100 punktów x waga kryterium (95%) 
	           Ci


Cminimum  – cena oferty najtańszej;
Ci – cena oferty badanej



1.2. Aspekt społeczny 5 % (kryterium 2)

       Punktacja w kryterium „Aspekt Społeczny” będzie wynikała z informacji zapisanej w pkt. B Formularza oferty, stanowiącego Załącznik nr 2 do Ogłoszenia. 

       Punkty w kryterium „Aspekt Społeczny” Zamawiający przyzna za zatrudnienie, bezpośrednio do świadczenia usługi hotelarskiej (w tym np. obsługa recepcyjna lub sprzątania pokoi lub przygotowania lub podawania posiłków), na podstawie umowy z tytułu prawa pracy, umowy cywilnoprawnej lub na podstawie innych umów, w czasie trwania umowy z Zamawiającym osobę/osoby: 
a)	niepełnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j.Dz. U. z 2018 r. poz. 511 ze zm.) lub
b)	bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.,Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 ze zm.) 
c)	do 30. roku życia lub po ukończeniu 50. roku życia, posiadającej status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia;

      Zamawiający przyzna:

•	 100 punktów w Kryterium „Aspekt społeczny” za zatrudnienie przynajmniej 1 osoby wskazanej w pkt. 1.2. Ogłoszenia z lit.:
- z lit. a) lub/i 
- z lit. b) lub/i 
- z lit. c) 

•	 0 punktów za niezatrudnianie żadnej z ww. grup społecznych 

Maksymalna liczba punktów w kryterium „Aspekt społeczny”:
Aspekt społeczny=100 punktów x waga kryterium (5%)


I.    Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta z największą liczbą punktów w sumie:
         	-  Ceny oferty brutto 
   	-  Aspekt społeczny  

    Całkowita liczba punktów = Cena + Aspekt społeczny


· Oferent wskazuje w ofercie wartość podatku VAT oraz zastosowaną stawkę VAT. Dla porównania ofert w postępowaniu zamawiający będzie brać pod uwagę całkowitą kwotę niezbędną do realizacji zamówienia, a zatem kwotę, jaką będzie musiał zapłacić z tytułu realizacji zamówienia (zawierającą także podatek od towarów i usług). Dlatego też niezbędne jest wskazanie przez oferenta stawki podatku VAT. 


II.  Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami podatku VAT, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

III. 	Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

13. Odrzucenie oferty
Zamawiający przewiduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ustawy PZP.

14. Terminy płatności
1. Termin płatności faktury/rachunku 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu faktury/rachunku 
2. Za datę zapłaty Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

15.  FINANSOWANIE

Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu pn. „Doskonałość naukowa kluczem do doskonałości kształcenia” w ramach Działania 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.



																	
	Do zapytania ofertowego dołączono:
1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu Zamówienia (OPZ).
2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty
3. Załącznik nr 3 – Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – zatrudnienia z aspektu społecznego
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