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Witamy! Na platformie rekrutacyjnej możesz znaleźć informacje dotyczące 
rekrutacji na studia. Jeżeli chcesz aplikować, najpierw należy się 
zarejestrować w systemie. Zaczynamy! Kliknij przycisk Rejestracja/logowanie.



Tutaj możesz założyć konto.



Upewnij się, że poprawnie wpisujesz dane. Imię
i nazwisko należy wpisać dokładnie tak samo,
jak w paszporcie międzynarodowym (alfabetem
łacińskim).

WAŻNE! Należy zarejestrować się używając adresu
email, do którego masz dostęp i sprawdzasz go
codziennie. Wszystkie informacje dotyczące procesu
rekrutacji będą wysyłane na podany przy rejestracji
adres email. A jeżeli zostaniesz studentem UŁ, na ten
właśnie adres mailowy dostaniesz link aktywacyjny
do swego konta studenckiego.



Po kliknięciu przycisku „Zarejestruj się”  
dostaniesz link aktywacyjny na swój adres email 
(może to potrwać nawet do 5 minut, prosimy 
cierpliwie czekać). Po kliknięciu linku 
aktywacyjnego należy ustawić hasło do konta. 

Pamiętaj, że hasło ma zawierać minimum 2 
cyfry i minimum 2 duże litery. 

Po ustawieniu hasła możesz aktywować konto. 



Tak wygląda profil kandydata, gdzie znajdziesz
wszystkie potrzebne zakładki. Zawsze możesz przejść
na swoje konto klikając „Profil” w prawym górnym rogu
strony.



W zakładce „Lista zadań” możesz zobaczyć jakie zadania już zostały ukończone,
a jakie jeszcze należy wykonać.

Zacznijmy od 
uzupełniania 
zakładki „Moje 
dane”



1. Najpierw dodaj 
zdjęcie, które 
później będzie 
wykorzystane na 
Twojej legitymacji 
studenckiej. 

2. Dodaj zdjęcie w formacie 
paszportowym, wybierając 
je z plików na komputerze 
lub telefonie,
albo przeciągnij je we 
wskazane pole.

3. Po wgraniu zdjęcia
kliknij „Zapisz”.

4. Udało się! Teraz na swoim 
koncie widzisz przykład tego 
jak będzie wyglądała Twoja 
legitymacja studencka. 



Prosimy o uzupełnienie pozostałych danych
osobowych. Każda sekcja ma przycisk
„edytuj”, który należy kliknąć aby zacząć
edytować dane osobowe.

Jeżeli Twój adres do korespondencji
jest inny niż adres zamieszkania,
możesz go zmienić poprzez
„odznaczenie” niebiskiego kwadratu.



W sekcji „Dokumenty” musisz dołączyć:
• Oświadczenie* – najpierw pobierz szablon, zapoznaj się z treścią oświadczenia,

uzupełnij brakujące dane, podpisz ręcznie, zeskanuj i dodaj do systemu. Ten dokument jest
wymagany.

• Oświadczenie - test z języka polskiego – jeżeli nie posiadasz żadnego certyfikatu znajomości
języka polskiego, albo masz tylko certyfikat z prywatnej szkoły językowej, będziesz musiał
przystąpić do testu z języka polskiego. Pobierz więc oświadczenie, zapoznaj się z jego treścią,
uzupełnij brakujące dane, podpisz go i zrób skan. UWAGA! Nie dodawaj skan tego
oświadczenia w tym polu, dodasz go później zamiast certyfikatu znajomości polskiego. Tutaj
po prostu pobierasz szablon.

• Deklaracja dla agencji – dodaj ten dokument TYLKO jeżeli aplikujesz za pośrednictwem agencji
rekrutacyjnej lub reprezentujesz kandydata.

• Oświadczenie dotyczące osoby małoletniej – ten dokument pojawia się tylko u niektórych
kandydatów (jeżeli ten dokument się pojawił, to jest on obowiązkowy do wgrania). Jeżeli u
Ciebie ten dokument jest wymagany, należy pobrać szablon, zapoznać się z treścią
oświadczenia, uzupełnić brakujące dane, podpisać go ręcznie (UWAGA! Dokument ma być
podpisany przez rodzica/opiekuna prawnego), zeskanować i dodać do systemu.



Pamiętaj, że na Twoim koncie masz zakładkę „Lista zadań”, na której zawsze możesz zobaczyć
jakie zadania już wykonałeś, a jakie jeszcze masz zrobić.

Na przykładzie powyżej widać, że kandydat ma „Zapisać się na kierunek”.



Kierunki studiów możesz
znaleźć w zakładce „Kierunki”.
Jeżeli wiesz, na jaki Wydział
chcesz aplikować, zawsze
możesz skorzystać z filtru
„Wydział”, aby lista kierunków
była krótsza. Kiedy już
znajdziesz kierunek, którym
jesteś zainteresowany, kliknij
„Aplikuj teraz”.

Upewnij się, że jeżeli chcesz
studiować po polsku, jesteś na
polskiej wersji strony!



Na tej podstronie możesz znaleźć krótkie opisy
kierunku. Jeżeli chcesz aplikować na wybrany
kierunek, kliknij „Aplikuj teraz”.



Teraz należy wgrać wymagane
dokumenty oraz wpisać wymagane
dane. UWAGA! Jeżeli nie masz jeszcze
dokumentu na podstawie którego
aplikujesz na studia (np. dokumentu ze
szkoły), nie możesz jeszcze się
rekrutować na kierunek. Poczekaj, aż
będziesz miał dokument. Pamiętaj też,
że zapisy są otwarte do 15 lipca.



• Jeżeli dokument na podstawie którego aplikujesz na studia 
(na przykład dokument ze szkoły) jest wydany w języku 
innym niż polski, należy też wgrać skan tłumaczenia tego 
dokumentu. 

• UWAGA! W takim przypadku w systemie muszą się znaleźć 
skany oryginału dokumentu oraz skany tłumaczeń. 
Pamiętaj, że zawsze możesz połączyć wiele skanów do 
jednego pliku PDF i załączyć go w odpowiednim polu. 

• Na przykład, skany oryginału świadectwa maturalnego 
oraz skany tłumaczeń świadectwa maturalnego należy 
połączyć do jednego pliku PDF i wgrać ten plik do pola 
„Skan świadectwa maturalnego”. 

• Pamiętaj też, aby zadbać o nazwę każdego pliku!



Jeżeli po dodaniu dokumentów i kliknięciu 
przycisku „Aplikuj” przez dłuższy czas masz taki 
widok, nie stresuj się. Poczekaj chwilę, a 
najważniejsze – nie odświeżaj stronę. 



Tak wygląda zakładka „Moje 
aplikacje” po zapisaniu się na 
kierunek. Po kliknięciu przycisku 
„Pokaż więcej” po lewej stronie 
pojawia się lista zadań dotycząca 
tego konkretnego kierunku. Jeżeli 
będziesz aplikować na więcej niż 
jeden kierunek, za pomocą tej listy 
zadań łatwiej Ci będzie orientować 
się w procesie rekrutacji. 
Po zapisaniu się na kierunek dwoma 
kolejnymi krokami są:

• Wgranie Ankiety osobowej
• Dokonanie opłaty rekrutacyjnej

WAŻNE! Bardzo prosimy NIE KLIKAĆ przycisku Wypisz się, jeżeli nie jesteś na 100% pewny, że chcesz
zrezygnować z procesu rekrutacji na dany kierunek. Jeżeli przypadkowo klikniesz przycisk „WYPISZ SIĘ”,
zablokujesz dla siebie dalsze kroki aplikowania. Jeżeli zrobiłeś to przypadkowo i chcesz aplikować dalej, napisz
wiadomość w systemie, a my otworzymy dla Ciebie możliwość kontynuacji aplikowania na ten kierunek.



1. Aby pobrać Ankietę osobową, zejdź trochę 
niżej w zakładce „Moje aplikacje” i znajdź 
rozdział Dokumenty. Kliknij przycisk „Edytuj”:

2. Pobierz szablon Ankiety 
osobowej do wydrukowania. 
Sprawdź poprawność danych.



3. Po wydrukowaniu Ankiety 
osobowej przyklej zdjęcie oraz 
podpisz Ankietę.

4. Wgraj zeskanowaną podpisaną Ankietę 
ze zdjęciem do systemu. Pamiętaj o tym, 
aby odpowiednio nazwać plik! Na przykład: 
Ankieta_nazwisko.pdf

5. Kliknij 
przycisk 
„Zapisz”, aby 
zachować 
zmiany. 



Teraz możesz dokonać opłatę rekrutacyjną. Klikając przycisk „Zapłać” dokonasz opłatę kartą płatniczą.

Jeżeli opłata przejdzie pomyślnie, będzie ona zatwierdzona po odpowiedniej weryfikacji. Prosimy cierpliwie
czekać.



Kiedy opłata będzie zatwierdzona (dostaniesz odpowiednią wiadomość automatyczną) oraz wszystkie
wymagane dokumenty będą wgrane, będziesz mógł wysłać aplikację. W tym celu kliknij zielony przycisk
Wyślij aplikację.

WAŻNE! Bardzo prosimy NIE KLIKAĆ przycisku Wypisz się, jeżeli nie jesteś na 100% pewny, że chcesz
zrezygnować z procesu rekrutacji na dany kierunek. Jeżeli przypadkowo klikniesz przycisk „WYPISZ SIĘ”,
zablokujesz dla siebie dalsze kroki aplikowania. Jeżeli zrobiłeś to przypadkowo i chcesz aplikować dalej, napisz
nam o tym Wiadomość w systemie, a my otworzymy dla Ciebie możliwość kontynuacji aplikowania na ten
kierunek.



Po wysłaniu aplikacji status zmieni się
na „W trakcie weryfikacji”. Pamiętaj,
że przy aktualizacji statusu dostajesz
też powiadomienia w systemie, z
którymi prosimy się zapoznać.

Kiedy pojawi się 
decyzja dotycząca 
Twojej aplikacji, 
dostaniesz 
wiadomość w 
systemie (oraz na 
maila), a status 
aplikacji się 
zmieni w 
zależności od 
podjętej decyzji. 



Jeżeli jesteś zakwalifikowany na studia,
kolejnym krokiem jest dokonanie opłaty za
studia. Jeżeli z jakieś przyczyny nie musisz
dokonywać opłaty, napisz do nas wiadomość,
a my podpowiemy Ci jakie są Twoje kolejne
kroki.

• W zakładce Opłaty znajdziesz numer
konta do opłaty. Jeżeli nie jesteś pewny
jaką kwotę masz wpłacić, napisz do nas
wiadomość z odpowiednim pytaniem.

• Jeśli dokonujesz opłatę z zagranicy i
potrzebujesz więcej danych niż sam
numer bankowy, daj nam o tym znać, a
przygotujemy dla Ciebie dokument do
banku.

• Po dokonaniu opłaty potwierdzenie
opłaty należ wgrać do systemu.



• Jeśli dokonujesz opłaty z zagranicy i potrzebujesz więcej danych niż sam numer
bankowy, daj nam o tym znać, a przygotujemy dla Ciebie dokument do banku. Po tym
jak dodamy ten dokument na Twoje konto, znajdziesz go w zakładce Moje aplikacje ->
Pokaż więcej -> Bank Details Letter. Otwórz plik w nowej karcie i pobierz go na
komputer/telefon.



Kiedy opłata wpłynie na konto UŁ, zatwierdzimy ją, co też zobaczysz w zakładce Opłaty. Dostaniesz
również wiadomość automatyczną.

W ciągu 3-5 dni po zatwierdzeniu
opłaty przygotujemy dla Ciebie
Zaświadczenie o przyjęciu na
studia. Kiedy już dodamy
dokument na Twoje konto,
znajdziesz go w zakładce Moje
aplikacje -> Pokaż więcej ->
Zaświadczenie o przyjęciu na
studia. Otwórz plik w nowej karcie
i pobierz go na komputer/telefon.



Jeżeli potrzebujesz oryginał dokumentu, poinformuj nas o tym w wiadomości w systemie.
Podaj też dokładny adres do wysyłki, zawierający takie informacje: nazwa ulicy, numer
budynku, mieszkania (jeżeli dotyczy), kod pocztowy, miasto, kraj. WAŻNE! Adres
należy podać łacińskimi literkami.



DO ZOBACZENIA WKRÓTCE! 
#UNILODZ 
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