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Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 139 Rektora Ut z dnia 5.09.2022r.

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

W UNIWERSYTECIE tODZKIM

dla

Konkursu na opracowanie koncepcji architektonicznej i koncepcji aranzacji wnetrz
budynku Uniwersytetu tdédzkiego przy ul. Sienkiewicza 21 w todzi (dziatka nr
ewid. 117/1 obreb S-6), dla ktérej Sad Rejonowy dla todzi — Srédmieécia w todzi
XVl Wydziat Ksigg Wieczystych prowadzi ksiege wieczysta nr KW
LD1M/00081744/2.

tédz, wrzesien 2022 r.
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§1

Komisja konkursowa jest zespotem pomocniczym kierownika Organizatora konkursu
powotywanym do przygotowania i przeprowadzenia konkursu, jak réwniez do dokonania
oceny ztozonych w konkursie prac konkursowych.

Komisja konkursowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi Organizatora konkursu
wyniki oceny ztozonych prac konkursowych oraz propozycje wyboru najwyzej ocenianej
pracy konkursowej, odrzuceniu pracy konkursowej, przyznaniu nagrody albo
uniewaznienia konkursu.

Cztonkdéw Komisji konkursowej powotuje i odwotuje Rektor Ut.

W sktad Komisji konkursowej wchodzi co najmnie;j ....5..... 0séb, z ktérych wybiera sie co
najmniej przewodniczgcego i sekretarza. W sktadzie Komisji konkursowej powinny
znajdowal sie osoby posiadajagce odpowiednie kwalifikacje do oceny prac
konkursowych

Cztonkowie Komisji konkursowej powierzone czynnosci wykonujg rzetelnie, bezstronnie z
zachowaniem zasad obiektywizmu i poufnosci w toku prac, kierujgc sie przepisami prawa,
wiedzg i doswiadczeniem a takzie dbaja o zapewnienie anonimowosci autoréw prac
konkursowych.

Cztonkowie Komisji konkursowej oraz osoby dokonujgce czynnosci w trakcie konkursu
sg - zgodnie z przepisami obowigzujgcej w Ut Polityki Ochrony Danych Osobowych -
upowaznione do przetwarzania danych osobowych (w szczegdlnosci do przetwarzania
danych osobowych dotyczacych wyrokdéw skazujgcych i naruszen prawa, o ktédrych mowa
w art. 10 rozporzadzenia RODO) w toku konkursu w zakresie niezbednym do petnienia
swych funkcji oraz zobowigzani do zachowania tajemnicytych danych. Nad obowigzkiem
ochrony danych osobowych podczas obrad Komisja konkursowa czuwa jej
przewodniczacy.

Do obowigzkdw o0so6b  powotanych ~w  sktad  Komisji konkursowej nalezy w
szczegolnosci czynny udziat w jej pracach.

§ 2

Komisja konkursowa rozpoczyna swojg prace z dniem powofania i dziata do momentu

zakonczenia konkursu, chyba Zze zarzgdzenie o jego powotaniu stanowi inaczej.

Komisja konkursowa pracuje kolegialnie.

Komisja konkursowa w szczegdlnosci:

1)  Przygotowuje regulamin konkursu i przedstawia do zatwierdzenia Kanclerzowi Ut;

2)  przygotowuje ogloszenia i zaproszenia wymagane dla danego konkursu;

3) przygotowuje dokumentacje konkursu;

4)  przygotowuje projekty odpowiedzi na wnioski uczestnikéw konkursu o wyjasnienie
tresci dokumentow konkursu;

5)  wrazie koniecznosci przeprowadza i organizuje wizje lokalng,

6) przeprowadza badanie i ocene ztozonych prac konkursowych oraz przygotowuje
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

wyniki punktacji prac konkursowych, odrzucen, rozstrzygniecia konkursu,
ogtoszenia informacji o przyznaniu nagrody, odrzucen lub uniewaznienia i innych
pism niezbednych dla prawidtowego przebiegu procesu konkursowego;

przedstawia kierownikowi Organizatora konkursu propozycje przyznania nagrody,
najciekawszej pracy konkursowej, odrzucenia uczestnika konkursu, uniewaznienia
konkursu;

informuje uczestnikdw konkursu o wynikéw punktacji prac konkursowych, prac
odrzuconych badz o uniewaznieniu konkursu;

dokumentuje podejmowane w konkursie czynnosci, sporzgdza protokot z
przebiegu konkursu wraz z zatgcznikami;

publikuje na stronie internetowej konkursu ogtoszenia i inne informacje dotyczace
prowadzonego konkursu;

przygotowuje propozycje odpowiedzi na zarzuty Uczestnikdw konkursu wnoszonych
w trakcie konkursu;

zapewnia poufnosc¢ tresci ztozonych prac konkursowych w przypadku objecia czesci
jej tresci takim zastrzezeniem.

Komisja konkursowa prowadzi swoje prace na posiedzeniach, ktére moga sie odbywac w

formie stacjonarnej badz zdalnej za pomoca narzedzia komunikacji elektronicznej Teams.

§3

Pracami Komisji konkursowej kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczgcego Komisji konkursowej nalezg w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

reprezentowanie Komisji konkursowej;
wyznaczanie termindw posiedzen Komisji konkursowej;

podziat prac miedzy cztonkami Komisji konkursowej;

nadzér nad prawidlowg realizacjg w zakresie formalnoprawnym, w tym w
szczegolnosci na etapie badania i oceny ztozonych prac konkursowych lub wnioskéw
i zapytan;

informowanie kierownika Organizatora o wszelkich okolicznosciach majgcych wptyw
na przebieg procesu konkursowego.

Pod nieobecnos¢ przewodniczgcego pracami Komisji konkursowej kieruje inny jej cztonek,

wyznaczony przez Przewodniczgcego Komisji konkursowe;.

Do zadan sekretarza Komisji konkursowej nalezg w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

przygotowanie projektu Regulaminu konkursu w uzgodnieniu z jednostkg/osobg

odpowiedzialng za opis przedmiotu konkursu;

sporzadzanie, przesytanie i zamieszczanie ogtoszen o konkursie;

umieszczanie na stronie prowadzonego konkursu dokumentéw

konkursowych, informacji, wyjasnien dotyczacych procedury konkursowej;

ocena i analiza prac konkursowych oraz wnioskéw pod wzgledem formalnym.

prowadzenie protokotu z konkursu wraz z zaftacznikami oraz kompletowanie i

systematyzowanie wszystkich niezbednych dokumentéw konkursu;

przygotowywanie projektow pism we wszystkich zagadnieniach zwigzanych z
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prowadzonym konkursem.
Do obowigzkow cztonkdéw Komisji konkursowej, nalezg w szczegdlnosci:
1)  udziat w posiedzeniach Komisji konkursowej;

2) udziat w opracowywaniu ostatecznej tresci merytorycznej, zawartej w Regulaminie
konkursu i innych dokumentach konkursowych;

3)  przygotowywanie projektéw odpowiedzi w zakresie merytorycznym na pytania
uczestnikdw konkursu wniesione w trakcie trwania konkursu;

4)  wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z jej pracami, niezbednych do
prawidtowego przebiegu konkursu;

5) dziatanie zgodnie z zasadami dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych
okreslonymi w obowigzujgcej w Ut Polityce Ochrony Danych Osobowych.

W zakresie koniecznym dopuszcza sie powotanie biegtego. Decyzje o powotaniu biegtego

podejmuje kierownik Organizatora konkursu z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji

konkursowej, jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynnosci wymaga wiadomosci

specjalnych. Biegty przedstawia opinie na piSmie w terminie okreslonym w zawartej z nim

umowie, a na zaproszenie przewodniczgcego bierze udziat w posiedzeniach Komisji

konkursowej z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§4
Otwarcie i ocena ztozonych ofert

Sekretarz Komisji konkursowej zapewnia, by z zawartosciag prac konkursowych nie mozna
byto sie zapoznac przed uptywem terminu ich otwarcia.

Otwarcie prac konkursowych nastepuje niezwfocznie po uptywie terminu sktadania prac
konkursowych.

Przewodniczgcy Komisji konkursowej lub osoba przez niego wyznaczona sposrod sktadu
Komisji konkursowej, otwiera prace konkursowe.

Niezwtocznie po otwarciu i dokonaniu oceny prac konkursowych sekretarz Komisji
konkursowej przygotowuje i udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1)  przydzielonej punktacji anonimowych prac konkursowych w dokumentach
konkursowych w zawartej pracy konkursowej,

2)  odrzuceniu prac konkursowych ze wzgledu na braki wymogdéw w uczestnictwie
konkursu i dokumentach jakie majg dostarczy¢ uczestnicy konkursu,

3)  przyznaniu nagrody badz o nieprzyznawaniu nagrody,

4)  uniewaznieniu konkursu,

Niezwtocznie po otwarciu prac konkursowych, Komisja konkursowa przystepuje do
badania i oceny ztozonych prac konkursowych zgodnie z regulaminem konkursu. Badanie i
ocena prac konkursowych nastepujg wytgcznie na podstawie kryteridw przyjetych do
oceny i przypisanych im punktacji.

W toku badania i oceny ztozonych prac konkursowych zapewniona zostaje anonimowos¢
autordéw tych prac.

W badaniu prac konkursowych lub wnioskdw biorg udziat jedynie osoby powotane w sktad
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Komisji konkursowej, a takze —jezeli jest powotany — biegty.

Komisja konkursowa dokonuje sprawdzenia czy prace konkursowe nie podlegajg
odrzuceniu.

Po przeprowadzeniu etapu badania i oceny ztozonych prac konkursowych Komisja
konkursowa przedstawia kierownikowi Organizatora propozycje rozstrzygniecia konkursu,
ktorg zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

§5
Zakonczenie pracy Komisji konkursowej

Komisja konkursowa kornczy prace z dniem:

1)  rozstrzygnieciu konkursu w postaci przyznania nagrody lub stwierdzenia, ze zadna ze
ztozonych prac nie otrzymata odpowiedniej liczny punktéw do przyznania nagrody;

2)  uniewaznienia konkursu.

Dokumentacja konkursu, w tym protokét z posiedzen Komisji konkursowej

przechowywany jest przez sekretarza Komisji konkursowej Ut.
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