C

UNIWERSYTET
tO6DZKI U N l C
Zatqcznik nr 13 do Regulaminu przydzielania i korzystania z miejsc w Domu Studenta Uniwersytetu tédzkiego

Zakres zadan w ramach przyznawania /rezerwacji /zamiany miejsc
w Domach Studenckich Ut

dla studentéw/doktorantéw /stuchaczy SJPdC, w tym cudzoziemcow

OA /administracja DS odpowiada za:

1. przyjmowanie, wpisywanie wnioskow do systemu USOS i przygotowanie listy na UK-DS
0sb6b ubiegajgcych sie o przedtuzenie zakwaterowania na okres wakacje (dotyczy
to studentéw/doktorantéw/stuchaczy SJIPdC) zakwaterowanych zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 15 Regulaminu;

2. przyjmowanie, wpisywanie wnioskow do systemu USQS, przygotowywania listy na UK-DS
studentéw/doktorantow z obywatelstwem polskim, oséb posiadajgcych obywatelstwo
innego panstwa, ktérzy kontynuujg studia/ksztatcenie w Ut oraz cudzoziemcow
przyjetych na studia Ut — po przekazaniu puli przez BWZ, tj. po terminach:

1) po 30 pazdziernika,

2) od 1 tygodnia przed rozpoczeciem semestru letniego do 2 tygodni po rozpoczeciu
semestru letniego — BWZ wnioskuje o pule, jesli liczba osdéb uprawnionych
do zakwaterowania w DS jest wieksza od liczby zwalnianych miejsc przez
cudzoziemcow, koriczacych studia w semestrze zimowym (z wytgczeniem zamiany
miejsc);

3. systematyczne wprowadzanie, w terminach okreslonych w ust. 2, do systemu podan
w bazie USOS, wnioskéw studentéw/doktorantéw ubiegajgcych sie
o przydzielenie/rezerwacje miejsca w DS lub zamiane DS oraz wprowadzanie na biezgco
decyzji o przyznaniu/odmowie przyznania miejsca w DS;

4. informowanie studentéw/doktorantéw o przyznaniu lub odrzuceniu wniosku

o zakwaterowanie na okres wakacji;



5. biezace przekazywanie informacji o naruszeniach Regulaminu przydzielania i korzystania
z miejsc w Domach Studenckich Uniwersytetu tédzkiego i porzadku, jaki obowigzuje
w Domach Studenckich, np. o pozbawieniu miejsca, zalegtos$ciach, ktére mogga skutkowac
utratg miejsca w DS;

6. biezgce kontrolowanie kont kaucyjnych i przekazywanie stosownych informacji;

7. DS-y sg zobowigzane przekazywac na wniosek BWZ aktualne listy zakwaterowania
cudzoziemcow w okresie od 15 wrzesnia do 30 pazdziernika oraz na przetomie
semestrow;

8. omawianie innych spraw dotyczace zakwaterowanych studentéw/doktorantéw Ut, tym

dla cudzoziemcédw oraz stuchaczy SJPdC.

BWZ odpowiada za:

1. przyjmowanie, wpisywanie wnioskow do systemu USQOS oséb - cudzoziemcéw przyjetych
na studia/ksztatcenie w okresie dysponowania pulg miejsc przyznang przez rektora:
1) do 30 pazdziernika,

2) od 1tygodnia przed rozpoczeciem semestru letniego do 2 tygodni po rozpoczeciu
semestru letniego — BWZ wnioskuje o pule, jesli liczba oséb uprawnionych
do zakwaterowania w DS jest wieksza od liczby zwalnianych miejsc przez
cudzoziemcow, konczacych studia w semestrze zimowym (z wytgczeniem zamiany
miejsc);

2. w terminach okre$lonych w ust. 1, systematyczne wprowadzanie do systemu podan
w bazie USOS wnioskéw studentéw/doktorantéw Ut ubiegajgcych sie o przydzielenie
miejsca w DS lub zamiane DS oraz wprowadzanie na biezgco decyzji o przyznaniu miejsca
w DS;

3. biezace przekazywanie do odpowiedniego DS istotnych informacji dotyczacych
zakwaterowanych mieszkancow;

4. w terminach okreslonych w ust. 1, listy, na podstawie ktérych odbywa sie
zakwaterowanie, drukowane sg z systemu USOS. Wyjatek stanowig sytuacje, kiedy
studenci/doktoranci nie sg wpisani do systemu, woéwczas obowigzujg listy sporzadzone
w Excelu (nazwiska sg utozone w porzadku alfabetycznym — wzér listy zawiera oprécz

imienia, nazwiska, kraju, przyporzagdkowania do DS, jak rowniez ptec);



5. wprowadzanie do bazy USOS danych osobowych studenta/doktoranta/stuchacza
bedacego obcokrajowcem, ktére muszg byé zgodne z danymi zawartymi w paszporcie

lub w przypadku obywateli painstw UE — waznym dokumentem tozsamosci.

SJPdC odpowiada za:

1. przygotowanie i przekazanie do administracji DS wstepnej, zbiorczej listy stuchaczy,
ktérzy zadeklarowali chec¢ przystgpienia do kursu i ktdrzy moga by¢ zakwaterowani w DS;

2. wpisywanie do systemu USOS stuchaczy ostatecznie zakwalifikowanych
do zakwaterowania w DS w okresie dysponowania pulg miejsc przyznang przez Rektora
oraz wystawianie skierowania do DS;

3. biezgce informowanie administracji DS w przypadku niepetnego wykorzystania puli
oraz podawanie innych istotnych informacji dotyczacych zakwaterowania stuchaczy;

4. wprowadzane do bazy USOS danych osobowych stuchacza obcokrajowca, ktére musza
by¢ zgodne z danymi zawartymi w paszporcie lub w przypadku obywateli paristw UE

— waznym dokumentem tozsamosci.

Wszystkie informacje dotyczace zakwaterowania studentéw/doktorantéw,

w tym cudzoziemcow oraz stuchaczy ze SJIPDC s3 dostepne w USOS w module Akademiki.



